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Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа включает в себя следующие структурные элементы:

Титульный лист (не нумеруется);
1. Пояснительная записка

· направленность (художественная, техническая, социально-педагогическая, естественнонаучная, туристско-краеведческая; физкультурно-спортивная)
· уровень освоения программы (общекультурный, базовый, углублённый)
· актуальность;

· отличительные особенности (при наличии);
· адресат программы (учащиеся);
· цель (соответствует уровню освоения программы);
· задачи (обучающие, развивающие, воспитательные)
· условия реализации программы (набор и формирование групп; возможность и условия зачисления в группы второго и последующих годов обучения;  необходимое кадровое и материально-техническое обеспечение программы, особенности организации образовательного процесса) 
· планируемые результаты (личностные, метапредметные, предметные)
2. Учебный план

· учебный план 1 года обучения;
· учебный план 2 года обучения и т.д.

3. Рабочая программа

3.1. Рабочая программа первого  года обучения

· особенности 1-го года обучения;
· задачи 1-го года обучения; 
· ожидаемые результаты 1-го года обучения;
· содержание 1-го года обучения;
· календарно-тематическое планирование 1-го года обучения;
3.2. Рабочая программа второго года обучения

· особенности 2-го года обучения;
· задачи 2-го года обучения; 
· ожидаемые результаты 2-го года обучения;
· содержание 2-го года обучения;
· календарно-тематическое планирование 2-го года обучения,

 и так далее… (по количеству лет обучения)
4. Оценочные и методические материалы
4.1.  Учебно-методический комплекс (УМК)

· педагогические методики и технологии;
· дидактические материалы и техническое оснащение занятий;
· система контроля результативности обучения;
4.2. Информационные источники, используемые при реализации программы
· для педагога;
· для обучающихся;
· цифровое обеспечение и сайты.
5. Календарный учебный график (прикладывается отдельно);
Текст программы набирается 12 кеглем, межстрочный  интервал одинарный, Выравнивание текста – по ширине!

После заголовков точки не ставятся!  

Ученик, обучающийся →  заменяем на ребенок, учащийся;

Урок → заменяем на занятие.
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1. Пояснительная записка
(содержит основные характеристики программы)
Направленность: техническая, естественнонаучная, физкультурно-спортивная, художественная, туристско-краеведческая, социально-педагогическая.
Уровень освоения программы:  (с учетом возрастных особенностей учащихся, требований СанПиН 2.4.4.3172-14 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей")

	Уровень

освоения

программы*
	Показатели
	Целеполагание
	Требования

к результативности

освоения программы

	
	Срок

реализации
	Объём,  часов 
(в год)
	
	

	Общекультурный
	До 2-х лет
	До 144 часов
	Формирование и развитие творческих способностей

детей, формирование

общей культуры учащихся;

удовлетворение индивидуальных потребностей учащихся в интеллектуальном, нравственном и физическом совершенствовании; формирование культуры

здорового и безопасного образа жизни; укрепление здоровья и организация свободного времени учащихся;
	Освоение прогнозируемых

результатов программы;

презентация результатов на уровне

образовательной организации

	Базовый
	До 3-х лет
	До 288 часов 
	Создание условий для личностного самоопределения и самореализации;

Обеспечение процесса

социализации и адаптации к жизни в обществе;

выявление и поддержка детей, проявивших выдающиеся способности;

развитие у учащихся

мотивации к творческой

деятельности интереса к научной и научно-исследовательской деятельности.
	Освоение прогнозируемых

результатов программы; 

презентация результатов на уровне

района, города.
Участие учащихся в

районных и городских

мероприятиях;
Наличие призеров и

победителей в районных конкурсных

мероприятиях 

	Углублённый
	от 3-х лет
	До 432 часов 
	Развитие у учащихся интереса к научной и научно-исследовательской деятельности;
Формирование личностных качеств и социально значимых компетенций; 
Создание условий для профессиональной ориентации;  повышение

конкурентоспособности выпускников на основе высокого уровня полученного образования
	Освоение прогнозируемых результатов программы;
презентация результатов на уровне города; 
Участие учащихся в городских и Всероссийских мероприятиях; наличие призеров и победителей в городских конкурсных мероприятиях; наличие

выпускников, продолживших  обучение по профилю.



Актуальность (соответствие государственной политике в области дополнительного образования, социальному заказу общества и ориентирование на удовлетворение образовательных потребностей детей и родителей).
Отличительные особенности (при наличии) - характерные свойства, отличающие

программу от других, отличительные черты, основные идеи, которые придают программе

своеобразие.
Адресат программы - характеристика категории учащихся по программе.
Цель и задачи программы обучения должны отражать современные тенденции

развития дополнительного образования. 
Цель - создание условий для:
- формирования и развития творческих  способностей учащихся;

- обеспечения духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-патриотического, трудового воспитания учащихся;

- формирования культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья учащихся;

- профессионального самоопределения учащихся;

- личностного развития учащихся;

- подготовки спортивного резерва и спортсменов высокого класса в соответствии с федеральными стандартами спортивной подготовки, в том числе из числа учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов;

- социализации и адаптации учащихся к жизни в обществе;

- формирования общей культуры учащихся;

- выявления и поддержки талантливых и одаренных детей.

Задачи: 
· Обучающие (как правило, соответствуют предметным планируемым результатам)
· Развивающие (это то новое, чему научится ребенок: может быть познавательным, или регулятивным метапредметным планируемым результатом)
· Воспитательные (как правило, соответствуют личностным, а также коммуникативным или регулятивным метапредметным планируемым результатам)
Условия реализации программы:

· набор и формирование групп (1-й год обучения - не менее 15 человек; 2-й год обучения - не менее 12 человек; 3-й год обучения - не менее 10 человек).
· возможность и условия зачисления в группы второго и последующих годов обучения;

· необходимое кадровое и материально-техническое обеспечение программы, 
· особенности организации образовательного процесса.
Особенности организации образовательного процесса 
(для программ разного уровня)
· Общекультурный уровень программы (срок реализации 1-2 года), нагрузка:
1 час в неделю = 36 часов в год (режим занятий: 1 раз в неделю по 1 ак. часу);

2 часа в неделю = 72 часа в год (режим занятий: 1 раз в неделю по 2 ак.часа, или 2 раза неделю по 1ак. часу);

3 часа в неделю=108 часов в год (режим занятий: 3 раза в неделю по 1 ак.часу, или 1 раз в неделю по 3 ак.часа.

4 часа в неделю=144 часа в год (режим занятий: 2 раза в неделю по 2 ак.часа);
· Базовый уровень программы (срок реализации 2-3 года), нагрузка:
6 часов в неделю=216 часов в год (режим занятий: 4 раза в неделю по 1,5 ак.часа, 3 раза в неделю по 2 ак.часа, или 2 раза в неделю по 3 ак.часа).
8 часов в неделю=288 часов в год (режим занятий: 4 раза в неделю по 2 часа);

· Углублённый уровень программы (срок реализации - от 3-х лет), нагрузка:
12 часов в неделю=432 часа в год (режим занятий: 4 раза в неделю по 3 часа);
В период школьных каникул могут быть реализованы краткосрочные программы (модули) с переменным составом учащихся и сроком реализации ДО ОДНОГО ГОДА. Формы работы в дни школьных каникул - экспедиции, поездки, походы, учебно-тренировочные сборы, профильные лагеря, летние школы и пр.
Планируемые результаты: 
· Личностные (мотивация к познанию и творчеству, интерес к занятиям, эмоциональная вовлечённость в образовательный процесс, степень удовлетворённости работой творческого объединения; способность к адекватной самооценке и конструктивному взаимодействию в группе, стремление к социально значимой самореализации, решению социально значимых задач, ценностное отношение к себе и к окружающему миру)
· Метапредметные (способность решать реальные жизненные проблемы разного уровня сложности в знакомых и незнакомых ситуациях на основе накопленных знаний, умений и навыков независимо от предметных знаний):
· Познавательные – умение видеть главное и работать с информацией (самостоятельный поиск нужной информации, умение извлекать её из разных источников, перерабатывать и использовать) 
· Коммуникативные – умение полно и точно излагать свои мысли, адекватно передавать информацию собеседнику; умение задавать вопросы и отвечать на поставленные вопросы, отстаивать своё мнение, разрешать конфликты; умение договариваться о распределении ролей в ходе решения совместной задачи, учитывая при этом общую цель группы и другие точки зрения.
· Регулятивные - умение адекватно оценивать собственное поведение и поведение окружающих, умение организовать свою деятельность: формулировать свою познавательную цель, действовать по плану, устремляясь к намеченной цели, анализировать полученные результаты (как отрицательные, так и положительные), делать соответствующие выводы, корректировать ранее намеченные планы.
· Предметные - (степень усвоения знаний предметной области; степень освоения умений и навыков; опыт творческой деятельности, способность применить полученные знания, умения и навыки в повседневной жизни, демонстрация собственных достижений (знаний и умений) на разных уровнях).
2. Учебный план
2.1. Учебный план____1___ года обучения
	№

п/п
	Название раздела, темы
	Количество часов
	Формы контроля

	
	
	Всего
	Теория
	Практика
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.2. Учебный план____2___ года обучения

	№

п/п
	Название раздела, темы
	Количество часов
	Формы контроля

	
	
	Всего
	Теория
	Практика
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


И так далее… (по количеству лет обучения)
При проектировании комплексной программы необходимо оформить сводный учебный

план, включающий перечень дисциплин (программ) с указанием количества часов

реализации по каждому году обучения. 
Например:
Сводный учебный план комплексной программы
 «Детская школа искусств. Отделение изобразительного и декоративно-прикладного искусства»
	№ 
п/п №
	Наименование предмета
	1 ступень
(часов в нед./ в год)
	2 ступень
(часов в нед./ в год)

	
	
	1 г.о.
	2 г.о.
	3 г.о.
	4 г.о.
	5 г.о.
	6 г.о.
	7 г.о.

	1
	Основы
 изобразительной грамоты
	2/72
	2/72
	2/72
	-
	-
	-
	-

	2
	Декоративно-
прикладное искусство
	2/72
	2/72
	2/72
	-
	-
	-
	-

	3
	Лепка
	2/72
	2/72
	2/72
	-
	-
	-
	-

	4
	Рисунок
	-
	-
	-
	2/72
	2/72
	3/108
	3/108

	5
	Живопись
	-
	-
	-
	2/72
	2/72
	3/108
	3/108

	6
	Композиция
	-
	-
	-
	2/72
	2/72
	3/108
	3/108

	7
	Скульптура
	-
	-
	-
	2/72
	2/72
	1/36
	1/36

	8
	История  изобразительного искусства
	-
	-
	-
	1/36
	1/36
	1/36
	1/36

	Итого:


	6/216
	6/216
	6/216
	9/324
	9/324
	11/396
	11/396

	
	648
	1440

	ВСЕГО ЧАСОВ:
	2088


3. Рабочая программа
(количество рабочих программ определяется количеством лет обучения)
3.1. Рабочая программа первого  года обучения 
· Особенности 1-го года обучения;
· Задачи 1-го года обучения; 
· Ожидаемые результаты 1-го года обучения;
· Содержание 1-го года обучения (раскрывается через описание разделов и тем программы в соответствии с последовательностью, заданной учебным планом, включая описание теоретической и практической частей);
Например:

	Содержание 

1-го года обучения
Занятие 1. Вводное занятие
Теория - определение правил охраны труда и правил поведения на занятии и в учреждении; беседа об основных видах деятельности в объединении; 

Занятие 2. Название темы 2-го занятия (согласно календарно-тематическому плану).
Теория: (подробное описание теоретического содержания 2-го занятия)

Практика: (подробное описание практического содержания 2-го занятия) и т.д.


· Календарно-тематическое планирование 1-го года обучения (осуществляется на основании утверждённого расписания занятий в соответствии с фактическим календарём текущего учебного года).

Например:
Календарно-тематический план

1-го года обучения, группа № ___
	№

п/п
	Название раздела, темы
	Дата по плану
	Кол-во

часов

	1.
	Вводное занятие. Знакомство учащихся с планом работы объединения. Инструктаж по технике безопасности. 
	Дата - согласно расписанию 
	2

	2.
	Тема 2-го занятия
	
	2

	3.
	Тема 3-го занятия
	
	2

	4.
	Тема 4-го занятия, и т.д.
	
	2

	Всего часов в год:
	72


Календарно-тематические планы реализуемых в текущем учебном году рабочих программ выводятся на печать с указанием номера группы и конкретных дат занятий согласно расписанию и вкладываются в журнал!

Примечание: 

Продолжительность учебного года – 36 недель. Группы 1-го года обучения начинают заниматься с 10 сентября. Тем не менее, программа должна быть выполнена ПОЛНОСТЬЮ! В каникулы работаем, в праздники – отдыхаем. 

4. Оценочные и методические материалы
4.1.  Учебно-методический комплекс (УМК)
Данный раздел может быть представлен в виде таблицы, перечня, текста. Это подробное описание пакета методической продукции, используемой в процессе обучения. Раздел может включать:
· педагогические методики и технологии  - методические разработки и пособия, конспекты занятий, памятки, инструкции, рекомендации по проведению практических работ (технических зачетов, открытых занятий, методики по исследовательской работе); научная и специальная литература, материалы по работе с родителями (планы проведения родительских собраний, анкеты, планы работы родительского комитета и пр.).

· дидактические материалы и техническое оснащение занятий - лекционные материалы, разработки игр, бесед,  экскурсий, конкурсов, наглядный материал, задачи и задания творческого характера, видеокаталог, аудиокаталог, ЭОР (электронные образовательные ресурсы), используемые на занятиях и  в период подготовки к ним и пр.
· систему контроля результативности обучения (диагностические материалы: тесты, анкеты, диагностические методики, и пр.), разработанную педагогом. 

В данном пункте педагог подробно описывает формы, средства, методы выявления результативности освоения учащимися реализуемой им программы, а также объясняет, с какой периодичностью и в какие сроки проводится контроль результативности (начальная, промежуточная, итоговая диагностика)
Система контроля результативности обучения может быть представлена следующей таблицей (разработка автора):
	Система контроля результативности обучения 

	Периодичность контроля
	Формы и средства контроля

	Выявление результатов

обучения
	Начальная 
диагностика
	Начало учебного года (сентябрь-ноябрь)
	Беседа, опрос, наблюдение, индивидуальное прослушивание, анкетирование (детей и родителей), тестирование, диагностические игры;

	
	Промежуточная диагностика
	Середина учебного года (декабрь-февраль)
	Выбрать подходящее;

	
	Итоговая 
диагностика
	Конец учебного года (март-май)  
	Выбрать подходящее;

	Фиксация результатов обучения
	Начальная фиксация
	Начало учебного года (сентябрь-ноябрь)
	Грамоты, дипломы, дневники достижений, портфолио учащегося, сценарии праздников, программки выступлений, афиши мероприятий, публикации, 
обработанные результаты тестирования (диагностические таблицы),  протоколы, ведомости, аудио-, фото-, видеоматериалы, отзывы (детей и родителей);

	
	Промежуточная фиксация
	Середина учебного года (декабрь-февраль)
	Выбрать подходящие;

	
	Итоговая фиксация
	Конец учебного года (март-май)  
	Выбрать подходящие;

	Предъявление результатов обучения
	Уровень мероприятия
	Приблизительная дата мероприятия
	Форма предъявления результатов обучения

	В начале учебного  года


	Районный, Городской, Всероссийский (выбрать подходящее)
	Октябрь-ноябрь
	Участие в выставках, конкурсах, фестивалях, праздничных мероприятиях, концертах, открытых занятиях, спортивных соревнованиях, турнирах, интеллектуальных играх, технических зачётах и пр. (перечислить конкретные мероприятия районного, городского, всероссийского уровня)

	В середине учебного  года 
	Районный, Городской, Всероссийский (выбрать подходящее)
	Декабрь-февраль
	(выбрать подходящее)

	В конце учебного  года


	Районный, Городской, Всероссийский (выбрать подходящее)
	Март-май
	(выбрать подходящее)


4.2. Информационные источники, используемые при реализации программы (список используемой литературы, ссылки на интернет-ресурсы):

· Для педагога;

· Для обучающихся;

· Цифровое обеспечение и сайты.
5. Календарный учебный график
Составляется на основе Распоряжений Комитета образования с учетом возможного проведения во время каникул экспедиций, поездок, походов, учебно-тренировочных сборов, профильных лагерей, летних школ др. В период школьных каникул также могут быть реализованы краткосрочные программы (модули) с переменным составом учащихся.
Календарный учебный график должен быть оформлен в виде таблицы:
	Год обучения
	Дата начала обучения по программе
	Дата окончания обучения по программе
	Всего

учебных

недель
	Количество учебных

часов
	Режим занятий

	1 год
	
	
	
	
	

	2 год
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